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 TRANSAKSIONELE TEKS

DEFINISIE: VERSLAG 

Onderwerp:

Jou skool het ‘n baie geslaagde wildsfees aangebied. Skryf ‘n verslag van 180 – 200 woorde  vir jou skoolkoerant waarin jy die hoogtepunte van die dag bespreek en aanbevelings maak.

DOEL:
· Om die presiese terugvoering oor versamelde inligting of gebeurtenis.

TEKSSTRUKTUUR:
· Gee die verslag ‘n interessante  opskrif (kop).
· Skryf ‘n bondige, interessante inleiding wat die doel van die verslag weergee.
· Inhoud verskaf kortliks inligting (Wie? Hoekom? Waar? Wanneer? Wat? Hoe?)
· Vrae kan subopskrifte wees.
· Beplan, versamel en organiseer inligting; skryf oor feite.
· Brei uit op die vrae.
· Skryf ‘n treffende slot wat alles saamvat.
· Visuele materiaal kan ingesluit word om die verslag interessant te maak.

KENMERKE EN KONVENSIES:
· Die taal en styl moet by die informele verslag pas.
· Die paragrawe moet volgens die logiese verloop van die gebeure wees.
· Skryf in die teenwoordige tyd en in die derde persoon..
· Die inligting moet korrek wees.
· Dit is kort en bondig.

TYDSDUUR:
· 1 uur

PROSESSKRYF:
· Beplanning, konsep, hersiening, redigering, proeflees en aanbieding.

ASSESSERING: Rubriek

TOTAAL: 25 punte


